
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يهاراخ انحاطة انًمزر:اطى 
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  انذراطي:انرؼزيف تانًمزر أ. 

 3 انًؼرًذج:انظاػاخ . 1

 انًمزرَىع . 2

   أخشي  يزطهت لغى   هُخيزطهت ك √  يزطهت جبيؼخ أ.

    اخزُبسٌ √  إججبسٌ ب.

 : يمذو فيه انًمزر انذي/ انًظرىي  انظُح. 3
 انًغزىي الأول –انغُخ الأونً 

 

 وجذد( إٌ). انًرطهثاخ انظاتمح نهذا انًمزر 4

 

 لا يىجذ

 وجذد( )إٌانًرطهثاخ انًرشايُح يغ هذا انًمزر . 5

 

 لا يىجذ

 

 )اخزش كم يب َُطجك(ًَط انذراطح . 6

 انُظثح  ػذد انظاػاخ انرذريظيح انذراطح ًَط و

 %20 9 انًحاضزاخ انرمهيذيح 1

   انرؼهيى انًذيج  2

    الإنكرزوَيانرؼهيى  3

    ػٍ تؼذانرؼهيى  4

 %80 36  أخزي 5
 

 يغزىي انفظم انذساعٍ( )ػهً الاذصال طاػاخ. 7

 طاػاخ انرؼهى انُشاط و

 9 يحبضشاد 1

 36 إعزىدَىأو يؼًم  2

  إضبفُخدسوط  3

  رزكش()ي أخش 4

 45 الإجًاني 
 

 انرؼهيًيح:انًمزر ويخزجاذه  هذف -ب
 هًمزر:انؼاو نىصف ان. 1

فٍ  وانزمُُبد انًشرجطخ ثه نهزؼبيم يغ انكًجُىرشانضشوسَخ رضوَذ انطلاة ثبنًؼشفخ وانًهبساد انغشع انؼبو يٍ هزا انًمشس هى 

نًفبهُى ويظطهحبد أعبعُخ فً رمُُخ َحىي هزا انًمشس جضء َظشي َشًم وطف رفظُهً . الأػًبل انًخزهفخ بدثُئ

. كزنك، َحىي انًؼهىيبد، يزضًُبً رنك رؼشَف انحبعت، ووظبئفه، وأهًُزه فً لطبػبد الأػًبل انًخزهفخ، وأَىاػه، ويكىَبره

 يبَكشوعىفذ اوفُظ ورطجُمبد م وَُذوصَظبو انزشغُ َزؼهك ثإكزغبة انًهبساد انضشوسَخ نهزؼبيم يغانًمشس جضء ػًهً 

يؼبنجخ انُظىص )يُكشوعىفذ ووسد(، وانجذاول الإنكزشوَُخ )يُكشوعىفذ إكغم(،  ثشايج وهًشبئؼخ الإعزخذاو، 

 وانؼشوع انزمذًَُخ )يُكشوعىفذ ثىسثىَُذ(.

  انهذف انزئيض نهًمزر. 2

انًغزخذيخ يبَكشوعىفذ اوفُظ رطجُمبد و انحبعترضوَذ انطلاة ثبنًؼشفخ وانًهبساد انلاصيخ لاعزخذاو  َهذف هزا انًمشس إنً

 (.يبَكشوعىفذ ثىسثىَُذ، يبَكشوعىفذ إكغم ،يبَكشوعىفذ ووسدػهً َطبق واعغ )

 نهًمزر:يخزجاخ انرؼهى . 3

 يخزجاخ انرؼهى نهًمزر
  ريش

انًزذثط انرؼهى يخزج 

  نهثزَايج

  وانفهى انًؼزفح 1

 1.1ع  انزؼشَف ثبنًفبهُى الأعبعُخ نزمُُخ انًؼهىيبد وانًظطهحبد انًشرجطخ ثهب 1.1

 1.1ع وطففف انًكىَففبد انشئُغففُخ نزمُُففخ انًؼهىيففبد يتففم انًكىَففبد انًبدَففخ نهحبعففت، وانجشيجُففبد،  1.2
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 يخزجاخ انرؼهى نهًمزر
  ريش

انًزذثط انرؼهى يخزج 

  نهثزَايج

 وانشجكبد

  انًهاراخ 2

انزشغُم وَُذوص ورطجُمبد يبَكشوعىفذ أوفُظ رًُُخ انًهبساد انؼًهُخ انلاصيخ نهزؼبيم يغ َظبو  2.1

 الأكتش إعزخذايب )يبَكشوعىفذ ووسد، يبَكشوعىفذ إكغم، يبَكشوعىفذ ثىسثىَُذ(

 2.4، و 2.3و 

إكزغبة انمذسح ػهً إَشبء يغزُذاد وجذاول ثُبَبد وػشوع رمذًَُخ فؼبنخ رهجٍ احزُبجبد يؼُُفخ  2.2

 فٍ ثُئخ الأػًبل

 2.4و 

 2.3و  يهبساد حم انًشكلاد خبطخ يٍ انُبحُخ انزمُُخاكزغبة  2.3

  انميى 3

 3.2،  ق  3.1ق  ضًٍ فشق انؼًموانزؼبوٌ ثشكم فؼبل  انزىاطمإظهبس انمذسح ػهً  3.1
 

  انًمزر يىضىػاخج. 

 الاذصالطاػاخ  لائًح انًىضىػاخ و

 9 (ITانىحذح الأونً: انًفبهُى الأعبعُخ نزكُىنىجُب انًؼهىيبد ) 1

 6 (Microsoft Windows)يبَكشوعىفذ وَُذوص َظبو انزشغُم  :انتبَُخانىحذح  2

 12 (Microsoft Word) يبَكشوعىفذ ووسد :انتبنتخانىحذح  3

 9 (Microsoft Excel) يبَكشوعىفذ إكغم :انشاثؼخانىحذح  4

 6 (Microsoft PowerPoint) يبَكشوعىفذ ثىسثىَُذ :انخبيغخانىحذح  5

 3 انًؼهىيبد والإرظبلاد :انغبدعخانىحذح  6

 45 انًجًىع
 

 وانرمييى:انرذريض  د.
 يى يانرم وطزقيخزجاخ انرؼهى نهًمزر يغ كم يٍ اطرزاذيجياخ انرذريض  رتط . 1

 يىيانرم طزق انرذريض اطرزاذيجياخ يخزجاخ انرؼهى  زيشان

 انًؼزفح وانفهى 1.0

1.1 
انًؼهىيففففبد انزؼشَففففف ثبنًفففففبهُى الأعبعففففُخ نزمُُففففخ 

 وانًظطهحبد انًشرجطخ ثهب

 َظشَخ يحبضشاد -

 

الاخزجففففففففففبساد انمظففففففففففُشح 

 وانىاججبد والايزحبَبد 

1.2 
وطففف انًكىَففبد انشئُغففُخ نزمُُففخ انًؼهىيففبد يتففم 

 انًكىَبد انًبدَخ نهحبعت، وانجشيجُبد، وانشجكبد

 َظشَخ يحبضشاد -

 

الاخزجففففففففففبساد انمظففففففففففُشح 

 وانىاججبد والايزحبَبد 

 انًهاراخ 2.0

2.1 

رًُُففخ انًهففبساد انؼًهُففخ انلاصيففخ نهزؼبيففم يففغ َظففبو 

انزشففغُم وَُففذوص ورطجُمففبد يبَكشوعففىفذ أوفففُظ 

الأكتفففففففففففش إعفففففففففففزخذايب )يبَكشوعفففففففففففىفذ ووسد، 

 يبَكشوعىفذ إكغم، يبَكشوعىفذ ثىسثىَُذ(

 انىاججبد والايزحبَبد يحبضشاد ػًهُخ -

2.2 

ثُبَفبد إكزغبة انمذسح ػهً إَشبء يغزُذاد وجذاول 

وػففشوع رمذًَُففخ فؼبنففخ رهجففٍ احزُبجففبد يؼُُففخ فففٍ 

 ثُئخ الأػًبل

 انىاججبد والايزحبَبد يحبضشاد ػًهُخ -

اكزغبة يهبساد حم انًشكلاد خبطفخ يفٍ انُبحُفخ  2.3

 انزمُُخ

 يحبضشاد ػًهُخ -

 حبلاد دساعُخ -

 انىاججبد والايزحبَبد

 انميى 3.0

وانزؼفبوٌ ثشفكم فؼفبل  انزىاطفمإظهبس انمفذسح ػهفً  3.1

 ضًٍ فشق انؼًم

 حبلاد دساعُخ -

 _ واججبد جًبػُخ

 

 رمُُى انًشبسَغانىاججبد و

 انطهثح  ذمييى أَشطح. 2

 يىيانرم أَشطح و
 ذىليد انرمييى

 )ثبلأعجىع(
 انُظثح 

 يىيانرمدرجح  إجًانييٍ 

 %10 5 اخزجبس انجضء انُظشٌ 1
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 يىيانرم أَشطح و
 ذىليد انرمييى

 )ثبلأعجىع(
 انُظثح 

 يىيانرمدرجح  إجًانييٍ 

 Microsoft Word 7 14%اخزجبس  2

 Microsoft Excel 9 13%اخزجبس  3

 Microsoft PowerPoint 10 13%اخزجبس  4

 %10 10 انىاججبد 5

 %40 11 ُهبئٍان الاخزجبس 6

 %100 انًجًىع
 انخ( وسلخ ػًميششوع جًبػٍ،  ،رمذًٍَػشع  شفهٍ، ،رحشَشٌ اخزجبس)ُى ُانزم أَشطخ

 

 انطلاتي:الأكاديًي وانذػى  الإرشادأَشطح  -هـ 
انطلاثُخ انفشدَخ وانًشىسح  فٍ حبل وجىد أٌ اعزفغبساد نذي انطلاة حُث َزى رمذَى الاعزشبسادأػضبء هُئخ انزذسَظ  رىافش

  .عبػبد فٍ الأعجىع 6نهطلاة ورنك خلال  الأكبدًَُخ

 

  وانًزافك:يصادر انرؼهى  –و 
 انرؼهى:يصادر لائًح . 1

 نهًمزر انًزجغ انزئيض
إَجهُضٌ(، انُغخخ انخبيغخ،  -انًهبساد الأعبعُخ )ػشثٍ  –انحبعىة وانجشيجُبد انجبهضح 

 أحًذ انششاَؼخ، عهُش ػجذالله، خبنذح يحًذ انضػجٍ .يحًذ ثلال انضػجٍ، أ.د .، أ.د2112

 لا َىجذ انًظاَذجانًزاجغ 

 ECDL/ICDL Tutorial DVDs الإنكرزوَيحانًصادر 

  يأخز
 Microsoftو  Microsoft Word يزؼهمفخ ة الإَزشَذيظبدس ػجش يزىفشح  رؼهًُُخ يىاد

Excel  وMicrosoft PowerPoint  وMicrosoft Windows 

 

 انًطهىتح:انًزافك وانرجهيشاخ . 2

 يرطهثاخ انًمزر انؼُاصز

 انًزافك
 شؼجخنكم  جهبص 31 ثغؼخ حبعت يؼًم  إنخ(...  ، لبػبد انًحبكبحانؼشع انذساعُخ، انًخزجشاد، لبػبد انمبػبد)

 انرمُيح انرجهيشاخ
 انجشيجُبد( انزكُخ،انغجىسح  انجُبَبد،ػشع  )جهبص

َغفففخ حذَتفففخ يفففٍ رطجُمفففبد ، جهفففبص ػفففشع انًحزفففىي عفففًبسد ثفففىسد، 

 يبَكشوعىفذ اوفُظ

 لا َىجذ رجؼبً نطجُؼخ انزخظض() يأخز ذجهيشاخ

 

 نًمزر:اجىدج  ذمىيىس. 

 يىميطزق انر ىٌانًميً يجالاخ انرمىيى

 الاعزجبَخ انطلاة فؼبنُخ انزذسَظنانطلاة  رمُُى 

 الاعزجبَخ انطلاة يظبدس انزؼهى

 رمشَش انًمشس انزمُُى انزارٍ
يجهفففظ  يُبلشفففزه ففففٍ رفففزى

 .زحغٍُ الأداءن انمغى
 إنخ(يظبدس انزؼهى ...  نهًمشس،يخشجبد انزؼهى فبػهخ طشق رمُُى انطلاة، يذي رحظُم ، فبػهُخ انزذسَظ )يتم.يجبلاد انزمىَى 

 رحذَذهب( زىَ) أخشي ،ُشظانًشاجغ انُ انجشَبيج،لُبداد  انزذسَظ،أػضبء هُئخ  )انطهجخ، ىٌانًمًُ

 (يجبشش وغُش يجبشش)ُى مُانز طشق
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 . اػرًاد انرىصيف ح

 يجهظ انمغى جهح الاػرًاد

 2 رلى انجهظح

 2122عجزًجش  ذاريخ انجهظح

 


